附件

常州市教育局教育信息化工作领导小组成员
单位工作职责

一、办公室（国际处、信息处）

1．负责常州市教育局教育信息化工作领导小组（以下简称领导小组）办公室的日常工作；

2．负责制定教育信息化发展纲要、规划、项目指南，协调、指导、监督信息化建设项目的实施；

3．负责协调领导小组成员单位之间的关系，做好工作会议、重大活动的组织牵头工作；

4．负责督办各成员单位完成领导小组部署的有关工作；

5．负责对全市教育信息化应用提出指导意见，做好应用推广工作；

6．参与市级教育信息化建设项目的立项、经费预决算工作，并组织项目实施；

7．负责各类教育信息资源库资源标准、管理办法的制定和实施工作；

8．负责全市教育系统网络信息安全工作；

10．负责电子政务、办公自动化工作；

11．承担机关局域网的建设、管理和技术服务工作。

二、政策法规处

1．负责教育现代化建设体系中教育信息化相关指标的制定，并协调实施的有关工作；

2．负责审核教育信息化项目相关合同，提供相关法律咨询、援助。

三、人事处

1．负责协调落实各级各类学校从事信息化工作人员的岗位设置、管理和聘用工作；

2．负责指导落实各级各类学校在岗从事教育信息化工作人员的工资待遇； 

3．负责全市各类教育教师信息技术能力建设规划及相应政策的制定工作，并统筹指导实施；

4．负责协调落实各级各类学校从事信息化工作人员的专业技术职务评聘标准的制定和管理工作；

5．协调各级各类教育教师参与教育信息化应用等相关项目建设工作；

6．负责全市各类教育教师通过信息化途径开展继续教育。 

四、计划财务处

1．负责全市教育信息化发展规划的审定和发布；

2．负责编制、审核教育信息化建设和应用经费预决算报告；

3．负责拨付直属学校和直属事业单位的教育信息化建设和应用专项经费；

4．协调成员单位做好教育信息化项目政府采购工作；

五、德育处

1．指导学校开展网络环境下的宣传和政治思想工作；

2．参与维护学校网络安全监督管理工作。

六、基教处

1．负责指导中小学、幼儿园信息化建设工作；

2．负责基础教育信息化建设有关项目的牵头和实施工作； 

3．指导中小学、幼儿园信息化应用工作及相关课程和教材建设工作；

4．负责中小学、幼儿园教育信息资源建设的规划以及网络精品课程共建共享等组织管理工作；

5．负责全市中小学生信息技术应用竞赛项目的审批和管理指导工作。

七、高职处

1．指导中等职业学校、高职校信息技术专门人才和教师信息技术应用能力培养；

2．统筹指导中等职业学校、高职校信息化应用工作以及相关专业、相关课程和教材建设工作；

3．负责职业教育信息资源建设的规划以及网络精品课程共建共享等组织管理工作；

4．负责职业教育信息化建设有关项目的牵头、实施工作；

5．指导高等教育信息化应用工作，负责指导成人高等教育信息技术专门人才和教师信息技术应用能力培养。

八、终身教育（行政服务）处

1．负责终身教育课程信息资源建设的规划及组织工作；

2．参与终身教育教师队伍信息技术能力建设工作；

3．负责终身教育信息化建设有关项目的牵头、实施工作。

4. 负责通过信息化途径为市民提供相关项目审批、咨询等行政服务。

九、体育、卫生与艺术教育处

建立学生电子健康档案，负责体育、卫生与艺术教育信息化工作。

十、组织处

1．负责教育党建信息化工作；

2．负责校长信息化领导力培训工作；

十一、宣传处

1．负责教育信息化工作重要情况的宣传工作；

2．负责指导学校开展网络环境下的宣传和思想政治工作。

十二、审计室

1．对教育信息化项目的招投标进行审计监督等；

2．对信息化重大项目、变更项目经费使用情况进行审计监督，提供审计意见和相关审计调研报告；

十三、督导室

1．负责制定教育信息化建设与应用评估验收标准；

2．负责教育信息化专项督导的组织实施工作。

十四、纪工委、监察室

负责监督教育信息化项目的执行和招投标情况。

十五、常州市教师培训中心

1．负责全市各类教育教师通过信息化途径开展继续教育和相关培训；

2．承担教育网络视频会议系统的管理工作。 

十六、常州市教育科学研究院

1．负责全市教育信息化教育规划课题的立项和管理工作；

2．负责全市各学科教育教学信息资源建设目标制定和建设内容的设计工作；

3．负责全市各学科教育教学资源选题、脚本的审查、指导工作以及骨干教师定额推荐遴选工作；

4．指导各级各类学校应用信息技术促进教学改革，提高学科教学质量；

5．负责市级教育信息化共用基础设施以及网络的建设工作；

6．负责全市教师教育技术能力培训；

7.负责教学信息化竞赛工作。

十七、常州市招考办

1．负责基于数据中心的考试综合业务系统运维和安全；

2．负责教育考试网上巡查及视频综合应用系统运维和安全；

3．负责考试管理和服务人员信息技能的培训培养工作。

十八、常州市教育基本建设与装备管理中心

1．参与教育信息化装备规划的制定；

2．参与教育信息化基础设施建设；

3．参与相关部门组织的教育信息化设备的论证工作；

4．负责直属单位教育信息化设备的采购工作；

5．负责各级各类学校信息化设施设备的管理、使用的指导工作。

十九、常州市青少年活动中心

负责通过信息化途径实施校外教育。

二十、常州市教育服务中心

1．负责通过信息化途径为由学习需求者提供资源服务和课程指导；

2．负责通过信息化途径为学生成长提供指导，引领家庭教育；

3．负责通过信息化途径处理有关教育的咨询服务投诉。
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