附件1

2015年度常州市机关增人计划申报表
申报单位：（盖  印）


















	单   位
	编制数
	现有人数
	本年度计划申报数
	年内预计减少数
	年末预计职工数
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	合 计
	　
	　
	　
	合 计
	　
	　
	　
	
	合 计
	　
	　
	　
	合 计
	　
	　
	　

	
	
	行政编制
	纪检监察专项
	行政附属
	
	行政编制
	纪检监察专项
	行政附属
	
	调任计划
	转任计划
	专项计划
	行政附属计划
	
	行政编制
	纪检监察专项
	行政附属
	
	行政编制
	纪检监察专项
	行政附属

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备   注
	年内预计减少数的预计减少时间为                              ，预计减少原因为                       。


组织人社部门意见：
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　




















　
经研究，同意下达调任计划               名，转任计划                名，专项计划             名，行政附属计划           名。
　




















　
（盖     印）
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　                           年      月      日
单位负责人：
  填报人：


联系电话：
附件2

2015年度常州市事业单位增人计划申报表
申报单位：（盖  印）











	编 制 数
	核定岗位数
	现有在册正式工作人员数
	本年度计划申报数
	年内预计减少数
	年末预计职工数

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	公开招聘计划
	流动计划
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	计
	位
	位
	位
	聘
	计
	
	
	计
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	  注：年内预计减少数的预计减少时间为                         ，预计减少原因为                    。

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	  主管部门意见：
	
	
	
	组织人社部门意见：
	
	
	
	
	
	
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	  经审核，同意申报公开招聘计划    名，流动计划    名。   
	经研究，同意下达公开招聘计划       名，流动计划       名。

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	　
	
	
	
	
	
	
	
	（盖     印）
	　
	
	
	
	
	
	
	（盖     印）

	　
	　
	                                                  20   年      月       日
	　
	　
	                                                                               20      年     月     日

	           单位负责人：
	
	
	
	填报人：
	
	
	
	 联系电话：
	
	
	
	
	
	


附件3      2015年度事业单位增人计划申报汇总表
	   填报单位：           （盖章）                      填报时间： 

	序号
	主管部门
	申报单位
	经费来源
	编制总数
	现有在册正式工作人员数
	本年度计划申报数
	年内预计减少人数
	年末预计职工人数
	2014年度社会化用工数
	人社部门      安排意见

	
	
	
	
	
	合计
	合计
	公开招聘计划
	流动 计划
	合计
	小计
	
	合计
	公开招聘计划
	流动 计划
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	                   联系人：                                 ；联系电话： 


附件4
常州市市直机关事业单位2015年拟减少人员名单
	填报单位：         （盖章）
	
	
	填报时间：
	
	

	序号
	主管局
	事业单位名称
	姓名
	身份证号码
	拟减少原因
	拟减少时间
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备注：拟减少原因可为：退休、流动、清理规范、组织任命等；拟减少时间为该人员拟流出单位的月份。
	


附件5

机关、参公单位增人计划
系统申报简要操作说明

1、双击桌面“常州人事管理（单位主管局）”进入系统，双击左侧“日常工作”，双击左侧“机关增人计划”，弹出“机关增人计划”窗口。
2、点击右上角“新增申报”，在下面窗口填写申报信息，点击右上角“保存申报”，系统在左上角“申报情况列表”中增加一条“新建申报”的申报记录。
3、点击右下角“增人计划申报表”，可以预览申报表，如填写正确，即可打印，如不正确可点击右下角“退出”，重新进行修改，再进行预览、打印申报表一份。
注意：系统内申报年份默认为2014年，请改为2015年。
4、确认无误后，点击右上角的“提交”按钮，将申报提交，这时该申报的办理状态改为“主管部门已提交，等待组织人社部门审批”。

5、机关、参公单位在打印出来的“增人计划申报表”上盖章后，按照人事管理分工分别报组织部公务员管理处和人社局工资福利处，并另附申报说明文件。
附件6

事业单位增人计划系统申报简要操作说明

1、双击桌面“常州人事管理（单位主管局）”进入系统，双击左侧“工作申报”，双击 “事业单位增人计划申报”，弹出“事业单位增人计划申报”窗口。

2、点击右上角“新增”进行申报，在下面窗口填写申报信息，点击右上角“保存申报”，系统在左上角“申报情况列表”中增加一条申报记录。
注意：编制总数、核定岗位数取自单位信息中。

3、点击右下角“增人计划申报表”，可以预览申报表，如填写正确，即可打印，如不正确可点击右下角“退出”，重新进行修改，再进行预览、打印申报表一份。
注意：系统内申报年份默认为2014年，请改为2015年。
4、点击右上角“提交”按钮，向主管部门提交该申报。
5、事业单位带“增人计划申报表”报主管部门审核，主管部门登录常州市人事管理（单位主管局），点击左下角“事业”，然后点击“工作申报”—“事业单位增人计划申报”。

6、在左侧窗口选择状态为“单位提交，等候主管部门审批”的申报，确认申报信息无误以后，点击右上角“提交”按钮，将申报提交给主管部门，这时该申报的办理状态改为“主管部门已提交，等待组织人社部门审批”。

注意：若该申报需要下属单位重新修改，则点击右上角“退回”按钮，让单位在该申报的基础上修改后，重新提交给主管部门；若该申报不予受理，单位无需重新申报，则点击右上角“中止”按钮即可。
7、主管部门审核通过的，填写审核意见后盖章，直接报人社局工资福利处，并另附事业单位申报说明文件。
常州市人力资源和社会保障局办公室       2014年12月2日印发
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