附件1
局属单位党政主要负责人外出请假审批表

	姓    名
	
	单位与职务
	

	目的地 
	
	起讫时间
	

	因公
	
	因私
	

	具体事由
	

	随同人员
（姓名、单位、职务等）
	

	批准领导
	  

	 备注
	


                            报送单位：
                            填 表 人：

                            联系电话：

                                     年   月   日

附件2
局属单位党政领导干部会议（活动）请假备案表

	姓    名
	
	单位与职务
	

	因公
	
	因私
	

	会议时间
	

	会议名称
	

	具体原由
	

	批准领导
	

	 备注
	


                             报送单位：

                             填 表 人：

                             联系电话：

                                 年   月   日
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