附件
常州市教育局机关扫雪除冰工作应急预案

（2018年1月修订）
根据《市政府办公室关于印发常州市扫雪除冰应急预案的通知》（常政办发〔2017〕195号）精神和《市政府办公室关于做好扫雪除冰工作的通知》（常政办发〔2018〕4号）要求，结合实际，制定教育局机关扫雪除冰应急工作预案。

一、扫雪除冰工作机构
    指挥部：全面负责指挥协调局机关扫雪除冰工作，指导各辖市区教育部门、领导直属单位及有关学校做好扫雪除冰工作。
总 指 挥：市教育局局长、党工委书记，全面负责教育系统扫雪除冰应急工作
副总指挥：市教育局副局长（机关党委书记），负责机关扫雪除冰工作
          市教育局分管应急局领导，负责指导辖市区、领导局属单位及有关学校扫雪除冰工作
联 络 员：安稳处处长
下设三个小组。
    1.物资保障组：办公室主任 负责与市扫雪除冰指挥部及其办公室联络、协调，提供应急工作所需铁锹、竹扫把、长竹竿等工具，为扫雪除冰人员提供其他必要的物资保障。协助路面扫雪除冰指挥。
工具领取地点：行政中心 5 号楼地下室仓库，联系人：物业管理处陆竣， 13338198865 。

2.作业协调组：安稳处处长  负责制定预案并适时修订，协助路面扫雪除冰指挥。
3.人员保障组：机关党委副书记  负责人员召集，协助路面扫雪除冰指挥。
二、扫雪除冰成员（31人）
    办公室4人，法规处1人，人事处3人，计财处4人，德育处1人，基教处2人，体卫艺处2人，高职处2人，终教处1人，组织处2人，宣传处1人，审计室2人，督导室2人，监察室1人，工会1人，团工委1人，教育报刊社1人。
具体人员由机关各部门负责人安排，报人员保障组组长。
因节假日或工作人员出差等，各部门负责人应当及时调整人员，通知其本人，并把调整后的人员名单报人员保障组组长。
三、责任区及任务
1.责任区：晋陵中路（锦绣路——飞龙东路）东侧（见附图）。
2.任务：人工铲雪，清扫积雪，沿线行道树除雪，清理倒伏、断裂树枝。

四、工作程序和要求
1.联络员接到市指挥部的应急指令后，立即向指挥部（一般情况向副总指挥）报告。

2.副总指挥启动本预案。副总指挥确定行动时间，由联络员通知三位小组长做好应急相关工作。
3.人员保障组长通知各成员按时到1号楼一楼大厅集合，随物资保障组长领取工具。
4.全体成员领取工具后，携带工具前往责任区（见附图）。
5.下雪时，全体成员应当关注天气预报，保持24小时通讯畅通。

6.随着市预警级别提高，各部门应当按指挥部要求，增加应急人员数量。

7.路面扫雪除冰时，要注意安全，防止下落物体伤害、防止滑倒，注意过往车辆。
6.预警级别为特别重大（I级、红色预警）时，由总指挥指挥机关扫雪除冰。其他级别由副总指挥负责。

8.机关扫雪除冰的同时，分管应急工作的副总指挥负责指导各地教育部门在当地政府领导下开展扫雪除冰工作，指挥直属单位做好扫雪除冰工作。安稳处副处长协助。
9.预警级别为特别重大（I级、红色预警）时，局其他领导配合分管应急工作的副总指挥指导条线工作。
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