附件

常州市教育局及直属单位安全生产工作
监督管理职责规定
第一条  为贯彻落实《常州市各级人民政府和市有关部门及单位安全生产工作监督管理职责规定》，结合实际，制定本办法。

第二条  市教育局机关各处室、局属各单位适用本办法。

第三条  安全生产工作坚持以人为本、安全发展的理念，坚持“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，按照“谁主管，谁负责”、“谁审批、谁负责”和“管业务必须管安全”的原则，执行“一岗双责”和“一票否决”制度，推动建立单位负责、职工参与、部门监管、行业自律和社会监督的机制，各司其职、各负其责，共同推进教育系统安全生产工作。

第四条  市教育局安全生产工作职责

1.负责教育系统的安全监督管理工作。指导地方加强系统内学校（含幼儿园）的安全监督管理工作，督促学校制定安全管理制度和突发事件应急预案，落实安全防范措施。

2.将安全教育纳入学校教育内容，指导学校开展安全教育活动，普及安全知识。

3.指导系统内学校加强学生参加校外社会实践活动的安全管理，会同有关部门依法负责对校车的安全管理。

4.指导各类学校加强剧毒和危险化学品的监督管理，协调指导学校实验室、食堂及其他财产归属学校的房屋、设施设备的安全监管工作。

第五条  局领导安全生产工作职责

1.局主要负责人对教育系统安全生产工作负全面领导责任，切实抓好教育系统安全生产工作。

2.局分管负责人对教育系统安全生产负综合监管责任，协助局主要负责人对教育系统安全生产实行具体领导、综合协调、督查等。

3.局其他班子成员对职责范围内的安全生产负直接领导责任，按照“一岗双责”的要求，协助局主要负责人做好职责范围内的安全生产工作，支持分管安全的负责人抓好相关工作。

第六条  调研员（副调研员）安全生产工作职责

1.按照“一岗双责”的要求，对本岗位工作范围内的安全生产负直接责任。

2.根据需要协助局领导抓好安全生产相关工作。

第七条  各处室安全生产工作职责

（一）
办公室（信息处）

1.负责局机关内部安全管理工作。

2.负责教育国际交流和合作工作中的安全防范和教育。

3.指导各辖市（区）教育局、经开区社会事业局做好信息、网络安全管理工作。

4.负责对直属单位信息、网络安全工作指导和考核。

5.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（二）组织处

1.将局属单位和机关校科级干部履行安全工作岗位职责作为干部管理、考核的内容。

2.将安全知识列为全市教育系统干部教育培训的内容。

3.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（三）宣传处

1.将履行安全工作主体责任情况作为局属单位文明创建的考核内容。

2.将安全知识学习列入学习日的学习内容。

3.督促本系统各社团做好安全工作。

4.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（四）政策法规处（安全保卫与维护稳定处）

1.负责直属单位及有关学校安全监督管理工作。督促直属单位及有关学校制定安全生产管理制度和突发事件应急预案，落实安全防范措施。

2.指导各辖市（区）教育局、经开区社会事业局加强系统内学校（含幼儿园）的安全生产监督管理工作。

3.指导学校开展安全教育，普及安全知识。

4.指导系统内学校加强学生参加校外社会实践活动的安全管理。

5.履行本部门校车安全管理职责，会同有关部门依法负责对校车的安全管理。

6.指导系统内学校加强剧毒和危险化学品的监督管理，协调指导学校实验室、食堂及其他财产归属学校的房屋、设施、设备的安全监管工作。

7.指导系统内安全生产事故应急处理，并会同有关部门开展事故调查、处理。

8.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（五）人事与教师工作处

1.将安全教育列入教师继续教育的内容。

2.将教师履行学生安全教育和保护的职责情况列入教师考核。

3.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（六）发展规划与财务处

1.为局机关及直属单位安全生产提供经费保障；

2.将安全物质环境作为教育布局和学校选址的必要评估条件。

3.监督、指导直属单位基本建设、维修工程和校舍安全管理工作。

4.监督、指导直属单位设施、设备安全管理工作。

5.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（七）德育处（学生处）

1.指导学校将安全教育与德育工作有机结合，深入开展生命教育。

2.将安全知识列入班主任培训内容。

3.将履行岗位安全职责情况作为班主任考核内容。

4.本部门组织学生活动，负责落实事故防范措施，制定应急预案。

5.指导学校开展心理健康教育，构建师生心理健康咨询平台。

6.指导和协调学校开展学校、家庭、社会三结合安全教育。

7.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（八）基础教育处

1.把安全教育纳入全市中小学（幼儿园）课程计划，依法依规落实安全教育课时。

2.指导学校在学科教学中渗透安全教育。

3.将学校履行安全工作主体责任情况作为学校创优评先的考核内容。

4.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（九）终身教育处

1.督促各辖市（区）教育局、经开区社会事业局办理非学历教育机构的办学许可时，必须先查验消防合格文件，不合格不许可。

2.配合公安等部门监管职责范围内民办非学历教育机构安全。

3.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（十）高等教育与职业教育处（市语言文字工作委员会办公室）

1.把安全教育纳入职业教育学校课程计划，依法依规落实安全教育课时。

2.指导职业教育学校建立健全技能训练和实习安全制度，督促职业教育学校加强技能训练和实习安全管理。

3.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（十一）体育、卫生与艺术教育处

1.指导全市中小学校在体育、卫生健康和艺术教育、国防教育中结合和渗透安全教育。

2.负责体育、卫生和艺术教育及学生军训等活动安全工作。

3.会同有关部门开展中小学生传染病防治监测。

4.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（十二）统战与群工处

1.依法监督全市教育系统安全生产，反映劳动者诉求，提出意见和建议，维护劳动者合法权益。

2.配合市总工会开展职工劳动安全卫生的教育和培训工作，开展群众性安全卫生活动，动员职工开展群众性安全生产监督和隐患排查，推进群防群治。

3.督促学校团组织和学生会在各种活动中开展安全教育，落实安全防范措施，制定安全应急预案。

4.做好民主党派、党外知识分子、侨联、台联和民族宗教等相关安全工作。
5.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（十三）审计室

1.负责安全生产经费审计，保障专款专用。

2.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（十四）常州市人民政府教育督导委员会办公室

1.负责对各辖市（区）教育局、经开区社会事业局和全市中等及以下各级各类学校履行安全工作主体责任情况督导。

2.将安全督导列为专职督学的工作内容。

3.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

（十五）机关党委

1.依托党建工作加强安全教育，不断增强机关党员干部的安全责任意识。

2.监督机关各处室安全生产履职情况。

3.负责本部门各项安全工作，配合做好其它安全工作。

第八条  非校事业单位安全生产工作职责

1.对本单位安全生产负全面责任。建立健全安全管理制度和突发事件应急预案，落实安全防范措施。
2.开展全员安全生产教育，普及安全知识。

3.根据本单位工作职责，组织开展学校有关人员安全培训，指导学校相关领域安全生产监管工作。

第九条  直属及有关学校安全生产工作职责

1.对本校安全生产工作负全面责任。建立健全安全管理制度和突发事件应急预案，落实安全防范措施。

2.开展全员安全生产教育，普及安全知识。将安全教育纳入学校课程，加强学生安全教育。

3.负责本校学生参加校外社会实践活动及其他各类大型活动的安全管理。

4.依法负责对校车的安全管理。

5.负责学校拥有的剧毒和危险化学品安全管理，负责学校实验室、食堂及其他财产归属学校的房屋、设施设备的安全工作。

第十条  有关民办学校参照执行。
第十一条  附则 本办法自印发之日起执行。
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