填 表 说 明

1.请如实填写本表格相关内容，同时填写电子表格，并确保电子表格与本表格所填数据相一致。

2.在统计时，防毒杀毒软件网络版的节点数量可直接算作单机版数量，并在 “其他软件情况说明”栏内注明。

3.操作系统软件如需要“专业版”，请在“其他软件情况说明”注明。

4.提交本表格前，必须由单位主要负责人签字并加盖单位公章。

5.市级机关请于2011年3月28日前将本表上报市使用正版软件工作领导小组办公室，辖市、区汇总后于2011年4月18日前上报。联系人：徐建效，地址：常州市龙城大道1280号1号楼B座412室，邮编：213022，电话（传真）：85682371，电子邮箱：czxwcbc@163.com。

注：所谓正版软件，系指经过软件权利人或经销商合法授权使用的软件，被授权人应当持有软件权利人或经销商出具的合法授权文件（包括购买合同、软件使用授权书或软件注册证明等材料）和购买发票。购买硬件时销售商附送的正版软件同样需要合法授权证明。

验证所用软件为正版的方法，是确认授权材料中所述序列号或加密号与已安装软件所示号码相一致。超过授权数量多安装的部分同样不属于正版。
附件2:
关于市级机关推进使用正版软件工作的
实施方案

为认真贯彻落实全国知识产权保护和执法工作电视电话会议和《国务院办公厅关于印发打击侵犯知识产权和制售假冒伪劣商品专项行动方案的通知》（国办发〔2010〕50号）、《国务院办公厅关于进一步做好政府机关使用正版软件工作的通知》（国办发〔2010〕47号）、《省政府办公厅关于进一步做好政府机关使用正版软件工作的通知》（苏政办发〔2010〕146号）精神，进一步做好我市市级机关使用正版软件工作，现制定市级机关推进使用正版软件工作的实施方案如下：
一、组织机构

市级机关使用正版软件工作由市使用正版软件工作领导小组办公室负责推进，在市使用正版软件工作领导小组领导下开展工作。办公室主任由市文广新（版权）局分管局长担任；市文广新（版权）局、经信委、财政局、知识产权局相关处室负责人任成员。市级机关使用正版软件工作领导小组办公室两个月召开一次会议，会商工作，交流情况，布置任务。如有工作需要，可随时召开。
二、方法步骤

市级机关使用正版软件工作于2011年8月底前完成。具体推进工作分四步进行：
第一步：调查摸底阶段。市级机关各部门要认真开展自查工作，自查的主要内容为：现有计算机的种类、数量，已有正版软件的种类、数量，需要购买正版软件的种类、数量等。市级机关各部门自查统计表由本单位主要负责人签批并加盖公章后，于2011年3月28日前报送市文广新局（同时填报Excel电子表格）。市文广新局于2011年4月6日前完成统计汇总工作。
第二步：招标采购阶段。正版软件采购按照“统一预算、集中采购、分别配给”的原则进行。市文广新局会同经信委针对统计情况和实际需求，于2011年4月18日前提出正版软件的采购内容、采购预算分析和采购建议。市财政局于2011年4月29日前负责将所需购买正版软件经费和工作经费落实到位。领导小组办公室讨论研究后将采购建议报领导小组审定，按政府采购相关规定委托市级机关政府采购中心，于2011年6月20日前完成正版软件招标采购工作，并于7月8日前将采购软件配给市级机关各部门。7月初，市经信委、文广新（版权）局举办使用正版软件知识培训班，市级机关各部门派员参加。
第三步：检查验收阶段。市文广新（版权）局、经信委、财政局、知识产权局等部门将组成联合检查组，于2011年8月对市级机关各部门使用正版软件情况进行全面检查验收，对于检查验收不合格的政府机关，市使用正版软件工作领导小组将予以通报，并责令限期完成。
第四步：总结表彰阶段。要认真总结推进使用正版软件工作中好的经验、好的做法，各成员单位工作总结于2011年8月20日前报省使用正版软件工作领导小组办公室，领导小组办公室汇总后报市政府。
三、职责分工

市文广新（版权）局负责各市级机关和辖市、区自查表的统计汇总，会同市经信委、知识产权局、财政局做好使用正版软件的日常监管和督促检查工作，会同市经信委定期做好使用正版知识的培训，会同市知识产权局做好使用正版软件的宣传工作。市经信委要加强计算机预装软件的监督和软件产品的质量管理，督促企业做好售后服务，会同文广新局向领导小组提出正版软件的采购内容、采购预算分析和采购建议。市财政局负责将购买正版软件的资金及时落实到位，将正版软件购置经费纳入财政预算和国有资产管理。市使用正版软件工作领导小组办公室提出的采购内容、采购预算分析和采购建议，报领导小组审定后，委托市级机关政府采购中心进行采购。
四、管理机制

市级机关各部门要将正版软件的购置经费纳入本单位每年的财政预算，将软件作为一项重要资产，纳入行政事业单位资产管理体系，加强软件资产管理的制度建设，强化日常管理和监督检查，逐步建立使用正版软件和资产管理的长效机制。从2011年起，市文广新（版权）局每年要会同市经信委、财政局、市知识产权局组织对市级机关使用正版软件的检查，并将年度检查情况报省使用正版软件工作领导小组和市政府。

常州市使用正版软件领导小组办公室
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